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1 GLOSSARIO

Repositorio Cientifico do Instituto Politécnico de Castelo Branco (RCIPCB). Sistema de
informacdo que suporta as operagdes de ingestdo, arquivo e disseminagao de

informacao digital produzida no IPCB, com recurso ao DSpace.

Instituto Politécnico de Castelo Branco (IPCB). Instituicao que € responsavel pela

operacao do Repositorio Cientifico do Instituto Politécnico de Castelo Branco.

Administrador do RCIPCB - Maria Eduarda Pereira Rodrigues. Pessoa responsavel pela
gestao do RCIPCB.

FCT. Instituicao responsavel pela infraestrutura de suporte as operacoes do

repositorio.

DSpace. Plataforma eletronica que permite o deposito de documentos em qualquer
formato, a sua disponibilizacao na Internet, indexando o seu contetddo quando

possivel. Permite ainda a preservacao dos documentos a longo termo.
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2

2.1

POLITICA DE PRESERVACAO

MISSAO DO REPOSITORIO

O Repositorio Cientifico do Instituto Politécnico de Castelo Branco tem como missao

disponibilizar e permitir o livre acesso a producao cientifica do IPCB.

2.2

COMUNIDADE DE INTERESSE

A comunidade de interesse do repositorio é constituida pelas seguintes entidades:

Orgaos de direcao e gestao do IPCB e respetivos membros.
Docentes, investigadores, bolseiros, colaboradores nao docentes, alunos e
quaisquer outras pessoas com vinculagao ao IPCB.

Pablico em geral.

2.3 AMBITO E OBJETIVOS

O repositorio tem como principais objetivos:

Organizar de forma sistematica os materiais resultantes da producao cientifica
e técnica do IPCB;

Divulgar a producao cientifica do IPCB;

Contribuir para dar visibilidade e aumentar o impacto da investigacao
desenvolvida no IPCB;

Permitir o acesso continuado através da Internet a producao cientifica e técnica
produzida no IPCB;

Preservar em suporte digital a memoria intelectual do IPCB;

Partilhar o conhecimento cientifico e técnico alcancado contribuindo para a

geracao de novos conhecimentos;

Participar ativamente, enquanto parceiro, no esforco conjunto da comunidade
cientifica nacional e internacional, no dominio do acesso aberto a repositorios

institucionais.

Para a concretizacao destes objetivos o IPCB responsabiliza-se por assegurar as

seguintes valéncias:

Estabelecer e assegurar os procedimentos necessarios a preservacao dos
conteudos digitais nele depositados garantindo o acesso continuado aos
mesmos (por um prazo minimo de 5 anos);

Apoiar e esclarecer duvidas no processo de deposito de publicacoes;
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* Apoiar no esclarecimento de questdes relacionadas com os direitos de autor;

« Fornecer estatisticas sobre a utilizacao (consultas e downloads) dos
documentos depositados no RCIPCB;

+ Validar os metadados dos documentos assegurando a qualidade dos mesmos
para efeitos de recuperacao da informacao e autenticidade;

« Garantir a interoperabilidade do RCIPCB com outros sistemas e servicos de
informacao;

«  Promover acoes de divulgacao e formacao para utilizadores;

+ Apoiar iniciativas institucionais de relevo que visem maximizar o beneficio
publico do conhecimento cientifico;

« Difundir periodicamente e pelos melhores meios todos os aspetos relacionados
com o desenvolvimento do RCIPCB;

« Manter atualizada a pagina do RCIPCB.

O presente documento caracteriza a politica de preservacdao do RCIPCB enquanto
deposito e de documentacao em formato digital produzida pelo IPCB. Nao obstante as
suas especificidades estruturais ou conjunturais, esta politica esta em sintonia com as
linhas gerais das politicas e estratégias do Instituto Politécnico de Castelo Branco para
a salvaguarda, difusao e acesso continuado a producao cientifica da IPCB.

A plena compreensao das estratégias e planos de preservacao adotados nao dispensa

a leitura de documentacao complementar, nomeadamente:
*  Manuais de procedimentos;
* Planos estratégicos, objetivos estruturais e orcamentos do IPCB;
* Manual de funcoes e plano de formacao o IPCB;
* Inventarios de hardware e software;
* Planos de contingéncia e recuperacao em caso de desastre;
+  Descricdo da arquitetura e infraestrutura tecnologica;

* Legislacao, normas e recomendacoes de referéncia.

2.4 VALORES

Um conjunto de valores esta subjacente a definicao da politica e do plano de

preservacao digital que o RCIPCB adota, nomeadamente:

e Confianga por parte de todas as partes interessadas, nomeadamente dos

autores e dos consumidores de informacao do RCIPCB. A confianca
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materializa-se na certeza da continuidade da prestacao do servico, na sua
qualidade e na fiabilidade da informacao disponibilizada.

e Transparéncia na relacao com as partes interessadas, através da divulgacao de
informacao procedimental, bem como documentos relacionados com o
sistema, metainformacao de preservacao e relatorios de auditoria.

e Rigor na monitorizacao dalegislacao que constitui o quadro juridico de suporte,
das normas, recomendacoes e boas praticas de preservacao digital no sentido
de adequar o RCIPCB a novas conjunturas.

¢ Autenticidade dos objetos digitais preservados, e capacidade de o demonstrar
a qualquer parte interessada, nos termos do compromisso de preservacao
assumido.

e Acessibilidade da informacao preservada, capacidade de localizar os objetos
digitais, recupera-los, visualiza-los, interpretar o seu conteudo informativo e
avaliar o seu contexto de producdo e manutencao.

e Usabilidade da informacao preservada permitindo a sua reutilizacao e
elaboracao de trabalhos derivados.

e Seguranca na capacidade preventiva e corretiva em caso de falha ou de
tentativa de intrusao, tanto na salvaguarda da integridade conceptual, fisica e
logica dos objetos digitais, como na garantia dos direitos de acesso, dos deveres
de reserva e dos direitos de propriedade intelectual com que o repositorio se
comprometa.

e Qualidade geral dos servigos prestados, num compromisso de monitorizacao
constante dos diferentes componentes do sistema e de realizacao de auditorias
internas regulares.

¢ Inovacdo aplicada as fungoes de ingestao, de administracao e acesso, num
duplo compromisso de atualizacao do sistema face aos avancos tecnologicos,
e de participacdo ativa, quando apropriado, em parcerias de investigacao e

desenvolvimento de novos recursos.

2.5 ARQUITETURA TECNOLOGICA E INFORMACIONAL

O RCIPCB esta implementado sobre a plataforma DSpace que possibilita de forma facil
e expedita a recolha, descricao, distribuicao e preservacao dos documentos em
suporte digital. O RCIPCB esta estruturado em comunidades que refletem a estrutura

organizacional e subdividido em colecdes de acordo com o tipo de documento.

O RCIPCB admite a integracao, sob proposta dos interessados, de novas comunidades.
A proposta de criacao de novas comunidades deve ser submetida pelo administrador

do RCIPCB, acompanhada do seu parecer, ao Presidente do IPCB para decisao.
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Dentro de cada uma das comunidades existentes podem, sob proposta dos

interessados, ser criadas sub-comunidades. A proposta de criacao de novas

comunidades deve ser submetida pelo administrador do RCIPCB, acompanhada do seu

parecer, ao Presidente do IPCB para decisao. Uma vez autorizada a proposta de

criacao da nova comunidade, esta passara a integrar a estrutura informacional do

RCIPCB. A mesma metodologia € utilizada para a criacao de novas colecoes dentro das

comunidades ou sub-comunidades ou sub-coleces dentro das colecoes existentes.

2.6 QUADRO JURIDICO E NORMATIVO

O RCIPCB opera segundo o seguinte quadro juridico e normativo:

Resolucao do Conselho de Ministros n.? 91/2012 que aprova o Regulamento

Nacional de Interoperabilidade Digital';

O Decreto-Lein.? 362/88, de 28 de outubro, estabeleceu a obrigatoriedade do
deposito legal das teses de doutoramento e das dissertacdes de mestrado na

Biblioteca Nacional.

Decreto-Lei n.2 52/2002, de 2 de marco, que rege o registo nacional de teses
de doutoramento em curso, cujo carregamento € da responsabilidade das
instituicdes de ensino superior e que € disponibilizado na Internet pelo

Ministério da Educacao e Ciéncia;

Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, em complemento do ja fixado pelo
Decreto-Lei n.2 362/88, de 28 de outubro, alargou a obrigacao ao deposito de
uma versao digital das teses de doutoramento e das dissertacdes de mestrado

na Biblioteca Nacional e no Observatorio da Ciéncia e do Ensino Superior.

Artigo 50.% do Decreto-Lei n.? 74/2006, de 24 de marco, na redagao dada pelo
Decreto-Lei n.® 115/2013, de 7 de agosto, determina que as teses de
doutoramento, bem como outros trabalhos que nos termos da lei substituem
estas no processo de obtencao do grau de doutor, bem como as dissertacoes
de mestrado, estao sujeitas ao deposito obrigatorio de uma copia digital num
repositorio integrante da rede do Repositorio Cientifico de Acesso Aberto de

Portugal, operado pela Fundacao para a Ciéncia e Tecnologia, I. P.

" http://dre.pt/pdfisdip/2012/11/21600/0646006465.pdf

Reg.IPCB.DB.02.01 Pagina 7 de 19


http://dre.pt/pdf1sdip/2012/11/21600/0646006465.pdf

e Portaria n.? 285/2015 de 15 de setembro que aprova o Regulamento Técnico
de Deposito de Teses e Trabalhos de Doutoramento e de Dissertacoes e
Trabalhos de Mestrado a que se refere o n.° 3 do artigo 50.° do Decreto -Lei
n.2 74/2006, de 24 de marco, na redacao dada pelo Decreto -Lei n.°
115/2013, de 7 de agosto

e Despacho n.? 14167/2015 que aprova a lista de formatos autorizados para
efeitos de deposito no Repositorio Cientifico de Acesso Aberto de Portugal
(RCAAP) dos documentos a que se refere o artigo 50.° do Decreto -Lei n.°
74/2006, de 24 de marco, na redacao dada pelo Decreto -Lei n.? 115/2013,
de 7 de agosto.

e Repositorio Cientifico do IPCB: Regulamento para a sua utilizacao -

Documento Normativo interno que regulamenta o funcionamento do RCIPCB.

e Politica de Deposito de Documentos no RCIPCB.

2.7 REVISAO DA POLITICA

A politica de preservacao agora aprovada deve ser revista num prazo maximo de trés
anos, sem prejuizo de alteracoes técnicas pontuais, propostas pelo administrador do
RCIPCB e aprovadas pelo Presidente do IPCB.
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3 POLITICA DE INGESTAO

Para que um documento Zseja aceite pelo RCIPCB este deve respeitar os seguintes

critérios:

e O documento devera ser produzido por membros do IPCB;

e O documento devera ser de natureza cientifica ou técnica;

e O documento devera estar em formato digital;

e O documento devera estar completo e na sua forma final, pronto a ser
disponibilizado de acordo com as autorizacées dos autores e as politicas de
deposito do repositorio, e das editoras (se aplicavel);

e Os autores, ou seus representantes, que realizam o deposito devem estar

disponiveis e capacitados para dar ao IPCB o direito de preservar e distribuir
digitalmente o documento através do RCIPCB, de acordo com o

licenciamento e restricoes de acesso selecionadas;

e O documento devera respeitar o limite de espaco estabelecido;

e Garantir que os documentos depositados no repositorio institucional cumprem
integralmente a legislacao aplicavel, nomeadamente em matéria de

propriedade intelectual e protecao de dados pessoais.

3.1 ACORDO DE CONCESSAO DE DIREITOS

A estratégia de preservacao digital utilizada pelo RCIPCB exige que sejam aplicadas
sobre os objetos digitais acoes que, em certas situagdes, poderdo implicar a sua
transformacdo ou conversao para novos formatos ou suportes. Para que o RCIPCB
possa cumprir com o seu compromisso de preservacao a longo-prazo dos documentos
que lhe foram confiados € fundamental que este adquira suficiente controlo sobre os

objetos a preservar.

Como tal, a incorporacao de novos documentos no repositorio esta condicionada a

aceitacao, por parte do autor, de um acordo de concessao de direitos que permita ao

2 Entenda-se o conceito de documento no seu sentido arquivistico mais lato, ou seja, um “documento” pode

ser qualquer objeto digital, e.g. um video, faixa de dudio ou outro.
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repositorio realizar intervencoes de preservacao sobre os documentos, sem que tal

viole quaisquer direitos de propriedade intelectual.

O deposito de documentos esta, assim, condicionado a aceitacao por parte do autores
de um acordo de concessao de direitos para manter e tornar acessiveis 0s seus

documentos em formato digital.

Uma copia da licenca atualmente em vigéncia que devera necessariamente ser aceite
pelos autores de materiais depositados, quer através de auto-arquivo, quer através de
incorporacao administrativa, pode ser consultada em
http://rcaap.ipcb.pt/REG_IPCB_DB_01 _02.pdf. Nao obstante o atras referido, no

caso do arquivo mediado, a autorizacado, a declaracao ou o pedido de deposito do

documento efetuado pelo seu autor (por exemplo por email), deve ser conservado pelo

depositante por um periodo de, pelo menos, cinco anos apos a data de deposito.

3.2 TRANSFERENCIA DE RESPONSABILIDADE

A transferéncia da responsabilidade pela preservacao dos documentos digitais
submetidos ao RCIPCB s6 se concretiza a partir do momento em que o IPCB formaliza
a incorporacao completa da informacao, ou seja, a responsabilidade € transferida

quando, coletivamente, as seguintes condicoes se verificarem:

1. O depositante do documento recebe formalmente um emai/ por parte do
repositorio confirmando que o seu deposito foi aceite pelo mesmo;
2. O depositante for capaz de aceder e descarregar o documento depositado

atraveés das interfaces graficas disponibilizadas pelo RCIPCB.

Quando as condicdes anteriormente apresentadas cumulativamente se verificarem, o
RCIPCB passa a assumir responsabilidade pela preservacao a longo-prazo do

documento submetido.

Caso as condicoes anteriormente apresentadas nao se verifiquem, isto significa que o
IPCB nao assume a responsabilidade pela preservacao do documento digital ou que o
mesmo foi rejeitado pelo RCIPCB. A rejeicio de um deposito sera sempre
acompanhada de uma justificacdo por parte do repositorio. Esta decorrera da
existéncia de, pelo menos, uma nao-conformidade face aos critérios de aceitacao de

documentos do repositorio.
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4 PLANO DE PRESERVACAO DIGITAL

O compromisso do RCIPCB para com a preservacao dos materiais nele depositados
compreende a garantia de acesso continuado por um prazo minimo de 5 anos e a
possibilidade de reutilizacao dos objetos digitais custodiados, sem perdas nas suas
propriedades significativas, garantindo, assim, a sua inteligibilidade e assegurando a

capacidade de demonstrar a sua autenticidade.

Este compromisso geral para com a preservacao incide, exclusivamente, sobre os
documentos digitais depositados e aceites pelo repositorio. Este compromisso assenta
numa estratégia focada nos seguintes principios gerais:

1. Predilecao por formatos abertos;

2. Migracao de formatos (sempre que necessario);
Procedimentos sistematicos de vigilancia tecnologica do meio ambiente
externo e interno ao repositorio;

4. Atualizacao reiterada da infraestrutura tecnologica;

5. Salvaguarda e seguranca dos dados (e.g. backups);

6. Planos de contingéncia para fazer face a emergéncias, falhas graves ou
situacoes de catastrofe;

7. Planos de sucessao para fazer face a situagoes de rutura institucional.

4.1 PROPRIEDADES SIGNIFICATIVAS E AUTENTICIDADE

A estratégia de preservacao adotada pelo RCIPCB contorna o problema da
obsolescéncia tecnologica, mas implica a regular transformacao dos objetos digitais ao

longo do tempo, pratica que podera acarretar perdas de informacao.

Assumindo um compromisso de preservacao sem perdas nas propriedades
significativas dos objetos, impde-se definir quais as propriedades que o RCIPCB

considera significativas em cada tipo de objeto que preserva.

Reg.IPCB.DB.02.01 Pagina 11 de 19



Tabela 2 - Propriedades significativas para diferentes classes de objetos digitais.

Conteudo textual
Formatacao do texto (tipos de letra, negritos,

Artigo cientifico italicos, sublinhados)
Editorial publicado numa revista | Dimensdo de paginas (largura x altura das paginas)
Dissertacao de mestrado Nuamero de paginas

Documento de texto Tese de doutoramento Dimensao das margens
Livro ou monografia Disposicao grafica dos varios elementos na pagina
Parte ou capitulo de um livro Cor de fundo da pagina
Apresentacoes multimédia Cabecalhos e rodapés

Outros elementos considerados relevantes para a
interpretacao do documento

Elementos informacionais

Respostas a inquéritos Estrutura semantica essencial a descodificacao dos
Dados cientificos Dados produzidos por | elementos informacionais
aparelhos de medigao Metadados e outros elementos considerados

relevantes para a interpretacao do documento

Resolucao do video (largura x altura de cada frame)
Pixel aspect ratio (forma do pixel)

Frame rate (velocidade com que as frames sao
apresentadas)

Audio que acompanha o video

Duracao do video

Outros elementos considerados relevantes para a
interpretagao do documento

Filmes
Video Entrevistas
Documentarios

Duracao
Numero de canais
Masica Mapeamento de canais (esquerda vs direita)
Audio Entrevistas Frequéncia de amostragem
Gravacoes radiofonicas Profundidade de bits

Outros elementos considerados relevantes para a
interpretacao do documento

Largura e altura em pixels
Cores dos pixels
Profundidade de bits (n® maximo de cores)

Imagem bidimensional Fotografias ) . -
8 5 Nimero de paginas (quando aplicavel).
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretacao do documento
Cores
Curvas
. Poligonos abertos e fechados
. Logotipos
Imagem vetorial Pontos
Desenhos .
Objetos
Outros elementos considerados relevantes para a
interpretacao do documento
Jogos de computador Funcionalidade
Programa de o .
Aplicacoes de software Interatividade
computador - . .
Codigo compilado Performance operacional
Outros A definir caso a caso... A definir caso a caso...

4.2 METADADOS

Para além das propriedades significativas acima referidas, especificas de cada tipo de
objeto a preservar, ha elementos diplomaticos que o RCIPCB também considera
necessario conservar (quando existam), nomeadamente, para garantir a autenticidade
dos documentos.
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Estes elementos, quando ndo explicitamente presentes no contetdo dos objetos, serao
pelo menos considerados no ambito da metainformacao descritiva associada.
Atualmente, os elementos considerados relevantes de captura baseiam-se as diretrizes

DRIVER e OpenAlIRE. Estes elementos sao os que constam da tabela 2.

Tab. 2 — Elementos de captura relevantes no ambito das diretrizes DRIVER e OpenAIRE.

No formato APA:

dc.creator Autor do documento Obrigatorio surname, initials
(first name)
dc.type Tipo de documento Obrigatorio
dc.title Titulo do documento Obrigatorio
de.subject Conjun‘Fo (ie palavras-chave e Obrigathi? quando
categorizacao aplicavel
de.description Resumo, descricao do Obrigathi? quando
documento aplicavel
No formato APA:
dc.contributor Outro autor do documento- dc.contributor surname, initials
(first name)
Data associada a publicacao - no L
dc.date formato IS0 8601 W3C.DTF. Obrigatorio
dc.format Formato do documento Nao obrigatorio
dc.identifier :jae:(;[lllz,cfdeol\rJ)_ URI scheme (DO, Obrigatorio
dc.source Nao obrigatorio
dc.relation Nao obrigatorio
dc.coverage Nao obrigatorio
dc.rights Obrigatorio
dc.audience Nao obrigatorio
dc.language Idioma do documento Obrigatorio

4.3 FORMATOS DE PRESERVACAO

A escolha de formatos adequados para preservacao a longo-prazo € uma componente
central do plano de preservacao do RCIPCB, tendo expressao em duas principais
acoes:

* Normalizacao de formatos dos objetos digitais durante o processo de deposito

ou pré-deposito (i.e. migracao realizada pelos produtores);
*  Migracao de formatos para efeitos de preservacao ou disseminacao;
A escolha dos formatos de preservacao do RCIPCB é feita a luz de cinco critérios

principais:
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1. Possibilidade de acesso as especificagdes do formato (i.e. formato aberto);

2. Desenvolvimento do formato integrado no quadro de um organismo de
normalizagdo, preferencialmente internacional (i.e. formato standard);

3. Avaliacdo da capacidade do formato para acomodar as propriedades
significativas dos objetos decorrente da aplicacao de testes de conversao com
recurso a conversores diferenciados, quando existam;

4. Existéncia de visualizadores para varias plataformas para o respetivo formato,
preferencialmente em codigo-aberto;

5. Nao existéncia de restri¢des legais quanto ao uso e producao de objetos nesse

formato (i.e. sem royalties associados).

A Tab. 3 define os formatos em que os objetos digitais deverao ser guardados no
interior do repositorio. Isto nao significa que estes formatos deverao ser os formatos

dos documentos depositados ou os formatos que serdo servidos aos

consumidores/utilizadores do repositorio. Tratam-se dos formatos em que os objetos
serao preservados no interior do repositorio, havendo, portanto, a possibilidade de se

realizarem migracoes de formatos a entrada e a saida do repositorio.

Tab. 3 - Formatos de preservacao.

ISO 19005-3:2012 Document
Portable Document management -- Electronic document file
Documento PDF/A Format/Archival format for long-term preservation -- Part 3:
de texto Use of ISO 32000-1 with support for
embedded files (PDF/A-3)
RTF Rich Text Format
Y Comma-Separated http://tools.ietf.org/html/rfc4180
Values
XML Extensible Markup http://www.w3.org/XML/
Language
Dados oDS Open Document )
S Spreadsheet
cientificos . -
JSON JavaScript Object
Notation
RDF Settings File (Resource
Description Framework)
TXT Text File
MPEG-2 http://www.iso.org/iso/home/store/catal
Video MPEG-2 ogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?csnu
(H.222/H.262)
mber=44169
WAV Waveform Audio File
Audio Format
MPEG Audio Stream,
MP3
Layer IlI
Imqgem . TIFF uncompressed TAagged Image Format http:/./partners.adobe.com/pub||c/deve|o
bidimensional File per/tiff/
Imagem SVG Scalable Vector Graphics | http://www.w3.org/Graphics/SVG/
vetorial EPS Encapsulated PostScript
Formato  original
Programa de
mas acompanhado
computador
de  manual de
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http://www.w3.org/XML/
http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?csnumber=44169
http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?csnumber=44169
http://www.iso.org/iso/home/store/catalogue_ics/catalogue_detail_ics.htm?csnumber=44169
http://partners.adobe.com/public/developer/tiff/
http://partners.adobe.com/public/developer/tiff/
http://www.w3.org/Graphics/SVG/

utilizagao,

instalagao e
requisitos  técnicos
para a sua
execucao

Outros

Formato original

Formato original

Nos casos omissos, 0 repositorio apenas
podera assegurar a preservacao do nivel
l6gico do objeto, nao oferecendo garantias
de acesso continuado ao seu contetdo
semantico.
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5 PLANO DE SUCESSAO

Um repositorio que se pretende confiavel garante o acesso continuado a informacao
que lhe foi confiada. A cessacao de atividade por parte de alguma das instituicoes
envolvidas na criacdao, implementacao e manutencao do RCIPCB coloca em risco o
acesso aos objetos digitais preservados. A cessacao de atividade podera ser causada
por diferentes motivos, como por exemplo, falta de dotacao financeira para assegurar
os investimentos necessarios a execucao das acoes de salvaguarda da informacao,
alocacao de pessoal técnico de suporte as operacoes do repositorio, renovacao de
componentes vitais do sistema, mudanca de estratégia por parte da instituicao,

imposicao legal, catastrofe natural, entre outras.

Num contexto de cessacao de atividades por parte de alguma das entidades envolvidas
na preservacao da informacao digital do RCIPCB, serdao implementadas acoes que

visam garantir a continuidade do servico com o minimo de interrupcao possivel.

Os diferentes cenarios que se seguem, descrevem as acdes a desenvolver, as
responsabilidades e os critérios de ativacao do plano de sucessao em caso de cessacao
de atividade por parte de uma ou mais organizacoes responsaveis pela continuidade

do servico.
As organizacoes responsaveis pela prestacao do servico sao:

1. OIPCB - responsavel pela operacao do RCIPCB. As suas obrigacdes contratuais
incluem, mas ndo estao limitadas a:

a. Indicar o nome do responsavel do IPCB e, pelo menos um responsavel
pelo repositorio assim como um contacto técnico;

b. Comunicar prontamente a alteracao da identidade de quaisquer dos
contactos referidos na alinea anterior

c. Criar e gerir uma conta de correio eletronico especifica para o
repositorio institucional;

d. Informar a FCT/FCCN sobre qualquer tipo de alteracao que afete o
funcionamento do repositorio institucional;

e. Manter na lista de administradores do repositorio institucional um
elemento da equipa RCAAP da FCT/FCCN para apoiar a gestao do
repositorio e efetuar verificacdes técnicas do sistema;

f. Gerir o repositorio de acordo com as instrucoes definidas pela
FCT/FCCN no projeto RCAAP, nomeadamente no que diz respeito as
normas/diretrizes que permitam a interoperabilidade do repositorio e
regularizar as inconformidades até 60 dias apos o aviso;
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g.

Garantir as boas praticas na marcacao dos metadados dos registos do

repositorio institucional;

2. A FCT - responsavel pela infraestrutura de suporta as operacées do RCIPCB.

As suas obrigacdes contratuais incluem, mas nao estao limitadas a:

a.

Instalar e manter atualizado o software DSpace necessario ao
alojamento do repositorio institucional da entidade aderente alojado no
SARI;

Instalar e gerir o sistema de enderecos tnicos (Handlle System) e suportar
0s respetivos custos;

Instalar um certificado de seguranca fornecido pela entidade aderente;
Alojar e disponibilizar o repositorio institucional da entidade aderente
numa infraestrutura operacional que garanta a disponibilidade do
servico em 99% do tempo.

Efetuar uma monitorizacao constante da plataforma e desencadear a
alarmistica necessaria para a rapida correcao ou analise das
inconformidades detetadas;

Configurar a apresentacao (/layout) e estrutura do repositorio
institucional da entidade aderente de acordo com a informacao
fornecida por esta e dentro dos limites técnicos da aplicacao;

Efetuar copias de seguranca diarias dos dados associados ao repositorio
institucional da entidade aderente;

Assegurar um servico de helpdesk para a resolucao de problemas e
davidas acerca do sistema de repositorio e do portal de pesquisa, a
funcionar nos dias uteis das 9hOO as 18h0O0, através de correio
eletronico, com um tempo de resposta e inicio de intervencao de uma
hora para solicitacoes criticas e impeditivas de funcionamento, trés

horas para pedidos urgentes e 24 horas para os restantes pedidos;

5.1 CENARIO 1 - A INSTITUICAO CESSA ATIVIDADE

O IPCB deixa de existir, abandona o objetivo de manter ou a capacidade
de gerir o RCIPCB. Nao vislumbra a possibilidade de essas competéncias
serem transferidas para outra instituicdo (como no caso de uma fusao).

O IPCB releva-se incapaz de cumprir com os deveres estabelecidos em
sede de contrato de adesdo ao SARI, ndo sendo possivel vislumbrar que,
a breve prazo, esta seja capaz de corrigir esta situagao.

Ao detetar a situacdo irregular, a FCT devera enviar um pré-aviso ao
responsavel pelo RCIPCB, informando-o da irregularidade detetada, e
concedendo-lhe um prazo para correcao. Caso o prazo seja

ultrapassado, a FCT reserva-se no direito de ativar o plano de sucessao.
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A FCT assume a responsabilidade pela preservacao dos dados do
RCIPCB, no entanto, este € mantido tal como esta, i.e. o repositorio
deixa de aceitar novos depositos mantendo apenas a sua funcao de
preservacao e disseminacao do contetdo existente.

A FCT reserva-se no direito de proceder a reorganizacao dos dados
incluindo a migracdo do conteddo orfao para outro repositorio,
destituido do branding da instituicao original.

A FCT é responsavel por detetar a situacdo de rutura através da
monitorizacao do cumprimento das clausulas contratuais por parte do
RCIPCB.

O gestor do RCIPCB é responsavel por reagir ao pré-aviso enviado pela

FCT e apresentar um plano de recuperacao para a situagao reportada.

5.2 CENARIO 2 — A FCCN/FCT CESSA ATIVIDADE
A FCCN/FCT deixa de existir, abandona o objetivo de manter ou perde

a capacidade (técnica, legal ou financeira) de cumprir as funcoes
consideradas vitais para o correto funcionamento do RCIPCB.

Cumulativamente, nao se vislumbra que estas fungdes sejam passiveis
de ser transferidas para outra instituicao (como no caso de uma fusao).

As fungdes com as quais a FCT se compromete em sede de contrato de
adesao ao SARI ndo estdo a ser realizadas. Devido a esse facto, o RCIPCB
deixa de ser capaz de cumprir adequadamente a sua missao.

O responsavel pelo RCIPCB, em conjunto com o gestor de topo da IPCB,
deve rescindir o contrato de adesdao ao SARI e exigir que os dados
regressem a procedéncia, seguindo as disposicoes definidas no
contrato?,

Cabera entdo ai IPCB reativar o repositorio recorrendo a recursos
internos ou a fornecedores externos no menor tempo possivel.

O responsavel pelo RCIPCB é responsavel por detetar a situacao de
rutura por parte da FCT. O gestor de topo do IPCB deve ser informado,
e devera tomar a decisdo de ativar o plano de sucessao.

A FCT tem como responsabilidade facultar o acesso aos dados e
metadados do repositorio, bem como, auxiliar no processo de

reativacao do repositorio (caso ainda exista essa possibilidade).

3 Presentemente cada repositorio encontra-se numa maquina virtual (VM). A mesma podera ser transferida para

a instituicdo ou para um fornecedor de servigos que esta indique. Este procedimento foi testado com sucesso
no ambito do projeto TIMBUS.
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5.3 CENARIO 3 - A

INSTITUICAO E A FCT CESSAM ATIVIDADE

Tanto o IPCB como a FCT deixam de existir, perdem o objetivo de
manter ou a capacidade de gerir o RCIPCB. Cumulativamente, estas
funcoes ndo sao passiveis de ser transferidas para outra instituicao.

O RCIPCB deixa de ser capaz de cumprir a missdo a que se propde e,
tao o IPCB como a FCT, sdo incapazes de assegurar regularizacao da
situagdo. Uma das instituicoes hierarquicamente superiores (e.g.
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior) deve detetar a
situacao e ativar o plano de sucessao.

O RCIPCB, todo o seu contetdo e todas as suas valéncias devem ser
transferidas para uma viavel indicada pela tutela.

A instituicao hierarquicamente superior ao IPCB ou a FCT é responsavel
por detetar a situacao de rutura institucional, recolher os dados de todos
0s repositorios e contactar a instituicao de acolhimento.

A instituicao de acolhimento € responsavel por desenvolver todas as
acoOes necessarias para reativar 0s varios repositorios numa nova
infraestrutura, recorrendo a recursos internos, ou contratando

fornecedores externos.

Aprovadoem: __/__/

O Presidente do IPCB :
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